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Prudiskiy socialinés globos

namy direktoriaus 2026-01-22
d.

isakymu Nr. V-

PRUDISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1.  Pradiskiy socialinés globos namy (toliau — Organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato viesyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Organizacijoje taisykles, kurios apima poreikiy
formavima, pirkimy planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) ar preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties (toliau
— preliminarioji sutartis, o pirkimo sutartis ir preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudarymag,
vykdyma bei vykdymo priezitra, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma bei
pirkimy analiz¢ bei veiklos tobulinima (toliau — pirkimy procesas).

1.2.  Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPJ]), ji
jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, jj
igyvendinanciais teisés aktais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2024 m.
rugséjo 4 d. jsakymu Nr. A1-585 ,, Dél vieSyjy pirkimy politikos gairiy patvirtinimo* ir 2025 m. Spalio
29 d. Nr. A1-601 ,, Dél Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2024 m. rugséjo 4 d.
jsakymo NR. A1-585 ,,Dél vieSyjy pirkimy politikos gairiy patvirtinimo* pakeitimo®, Siuo Tvarkos
aprasu, kitais jstatymais, teisé¢s aktais ir Organizacijos vidaus teisés aktais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams:

1.3.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms,
paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity
laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir
nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

1.3.2. turi siekti, kad Organizacijoje jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity
skatinama inovatyviy produkty pasiiila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos
tarSai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biiklei ir (ar) kitam
neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny
jdarbinimo, saziningo darbo uzmokes¢io mokéjimo, lyCiy lygybés ir nediskriminavimo kitais
pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos
asmenims, patyrusiems tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo;

1.3.3. turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir
kity Organizacijos veiklos plany jgyvendinimo tiksly ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma
tretiesiems asmenims bei Tvarkos apraso laikymasi.

1.4. Laikantis vieSojo administravimo efektyvumo, proporcingumo bei procesy optimizavimo
principy visi su vieSyjy pirkimy procediromis susjje procesai vykdomi naudojantis VIPIS pirkimy sistema.
VIPIS sistemos naudojimas uztikrina sprendimy atsekamuma, patvirtinimo fakty fiksavima ir vidaus
kontrolés reikalavimus.

II. SKYRIUS



SAVOKOS

2.1. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

2.1.1. BDAR — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);

2.1.2. BVPZ — Bendrasis vieyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ), su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008,
i§ dalies keic¢ianc¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy
pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél
pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo 15
d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

2.1.3. CPO - Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

2.1.4. CVP IS — Centrinés vieSyjy pirkimy informaciné sistema, adresu https://viesiejipirkimai.lt/
2.1.5. Darbuotojas — Organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj;
2.1.6. DBSIS — Organizacijos naudojama dokumenty valdymo sistema;

2.1.7. MaZos vertés pirkimy tiekéjuy sarasas — tiekéjy, kurie kreipési | Organizacijg ir iSreiské norg
dalyvauti Organizacijos vykdomuose pirkimuose ir kuriuos Organizacija patikrinusi pagal nustatytus
kriterijus jvertino ir atrinko, sgrasas;

2.1.8. MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSas — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*;

2.1.9. Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika — Numatomos vieSojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo;

2.1.10. Paskyrimo dokumentas — Organizacijos vadovo vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu suteikta
teis¢ asmeniui, kuris dalyvauja pirkime ar gali daryti jtakg jo rezultatams, derinti, vizuoti, pasirasyti
su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su pirkimu susijusias funkcijas
(nepriklausomai, ar funkcijos atliekamos zodziu ar rastu);

2.1.11. Pirkimo paraiSka — Organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimo
iniciatorius nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia techninés
specifikacijos projekta bei nurodo sitlomas pagrindines pirkimo salygas ir kita Tvarkos aprase
nurodytg informacija;

2.1.12. Pirkimy analizé — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka atliktas Organizacijos pirkimo jvertinimas,
siekiant nustatyti, ar pirkimas jvykdytas laikantis Tvarkos apraso ir jj reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy, identifikuoti galimus pazeidimus ir, atsizvelgiant | analizés rezultatus, nustatyti kokiy
korekciniy veiksmy turi biiti imtasi siekiant iSvengti nustatyty pazeidimy ateityje ir (arba) tobulinant
pirkimy procesa.

2.1.13. Pirkimuy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Organizacijos vadovo
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas;

2.1.14. Pirkimuy poreikio sarasas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka i§ dalies uzpildytas Pirkimy
plano projektas (Tvarkos apraso 1 priedas) ateinantiems biudzetiniams metams;

2.1.15. Pirkimy suvestiné — Organizacijos parengta ir Centrinéje pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti
Organizacijos pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus);

2.1.16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasitla,
tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty iSvady parengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo dokumenty


https://viesiejipirkimai.lt/

reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo aplinkos
apsaugos, socialiniams kriterijams ir kitiems reikalavimams) nustatyti. Galimi rinkos tyrimo metodai:
informacijos paieska internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis j tiekéjus rastu, elektroniniu pastu, telefonu
ir kt.

2.1.17. Stebétojas — valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos atstovas (iSskyrus politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautoja ir valstybés politika) pirkimy komisijos pakviestas
stebétojo teisémis dalyvauti pirkimy komisijos posédziuose arba VP] 92 straipsnio 3 dalyje nurodyty
subjekty atstovas, kuris, siekdamas uztikrinti VP] ir su jo jgyvendinimu susijusiy reikalavimy
laikymasi, stebi pirkimo proceddiras.

2.1.18. Tiekéju apklausos paZyma — VIPIS pildomas nustatytos formos dokumentas, kuris yra
pildomas pirkimy organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

2.1.19. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Pirkimo iniciatorius, Planavimo
komisija, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisija, Pretenzijy nagrinéjimo komisija,
UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, UZ sutarties jvykdymo uZtikrinimus atsakingas asmuo,
Teisininkas, Pirkimy koordinatorius, Pirkimuy administratorius, CVP IS administratorius,
Asmens duomeny apsaugos pareigiinas, Finansininkas — Organizacijos vadovo paskirtas
Darbuotojas (-ai), vykdantis (-ys) Tvarkos aprase jam (jiems) priskirtas funkcijas.

2.1.20. VIPIS- vieSyjy pirkimy informaciné sistema, jrankis pirkimy planavimui, vykdymui ir
kontrolei.

2.2. Kitos Tvarkos aprase vartojamos savokos yra apibréztos VP] ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

2.3. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

2.4. Organizacijos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai pildomi ir saugomi VIPIS/DBSIS sistemoje.

2.5.Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka sgvokas pateikiamas Apraso 1.2 punkte nurodytuose
teisés aktuose.

1L SKYRIUS _
PIRKIMU DALY VIAL FUNKCLJOS, ATSAKOMYBES

3.1. Viesyjy pirkimy proceso dalyviy funkcijos, atsakomybés pateikiamos 1 lenteléje.

1 lentelé. VieSyju pirkimu proceso dalyviai jy funkcijos ir atsakomybés

Proceso dalyvis Sutrumpinimas

- D - Direktorius. Atsakingas Uz VP] ir kity pirkimus
Organizacijos vadovybeé reglamentuojanciy  teisés  akty laikymosi  uZtikrinima
Organizacijoje.

F — Atlieka finansine kontrole planavimo, inciavimo, vykdymo
etapuose. Vertina, ar Organizacija gali prisiimti Pirkimy plano

projekte nurodytus finansinius jsipareigojimus; vertina, ar
Organizacija gali prisiimti Pirkimo paraiSkoje ir (ar) sutartyje
nurodytus finansinius jsipareigojimus; bendradarbiauja su kitais
Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo,

vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.
Bet kuriame pirkimo vykdymo ar sutarties vykdymo etape gali




Teisininkas

atlikti prevencing kontrole, siekiant racionalaus, efektyvaus ir
skaidarus 1éSy panaudojimo.

T — Teisininkas.

- vertina, ar pirkimo dokumentuose pateikto ar pasiraSomo
sutarties projekto nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;

- gaves 1§ Uz sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakingo asmens
ir (ar) Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens informacijg apie
netinkamg sutarties vykdyma arba nevykdyma, ar poreikj
pratesti, pakeisti ar nutraukti sutartj, jvertina sutarties
pratgsimo, keitimo ar nutraukimo galimybes ir, kai reikalinga,
rengia sutarCiy pratgsimo, keitimo ar nutraukimo projekta,
netesyby taikymo ir kitus su Siais klausimais susijusius rastus
bei teikia juos derinti Uz sutarties vykdymg atsakingam
asmeniui, Uz sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakingam
asmeniui, Finansininkui (jei derinamas klausimas susijes su
finansiniais aspektais) ir pasiraSyti Organizacijos vadovui;

-esant poreikiui keisti sutartj, derina sutarties keitimo projekta;

-priémus sprendimg nutraukti sutartj dél esminio sutarties
pazeidimo arba sprendima, kad tiekéjas sutartyje nustatyta
esmineg sutarties salyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais
trikumais ir dél to Organizacija pritaiké sutartyje nustatytg
sankcijg, informuoja apie tai tickéjg ir VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka traukia tiekéja j nepatikimy tiekéjy sarasa;

-netinkamo sutarties vykdymo arba nevykdymo atveju palaiko
tiesioginj rysj su UZ sutarties jvykdymo uZztikrinimus atsakingu
asmeniu ir (ar) Uz sutarties vykdyma atsakingu asmeniu, juos
konsultuoja, rengia su Siais klausimais susijusius rastus;

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

_ ADAP- asmens duomeny apsaugos pareigiinas:
DI RV BRI B yertina, ar sutarties projekte nustatytas tinkamas asmens

duomeny tvarkymas, vadovaujantis BDAR; jei reikalinga,
vertina kity su pirkimais susijusiy dokumenty, informacijos,
duomeny atitiktf BDAR reikalavimams; bendradarbiauja su
kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

- vertina, ar sutarties projekte nustatytas tinkamas asmens
duomeny tvarkymas, vadovaujantis BDAR;



Uz interesy konflikty prevencija

atsakingas asmuo

- jei reikalinga, vertina kity su pirkimais susijusiy dokumenty,
informacijos, duomeny atitikti BDAR reikalavimams;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

IKP- uztikrina, kad Tvarkos aprase nurodyti asmenys, kurie
dalyvauja pirkimy procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams,
taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys
asmenys Tvarkos aprase nustatyta tvarka, pasiraSyty
konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijg (ar,
kai privaloma, deklaruoty privacius interesus);

- Periodiskai, ne reciau kaip karta metuose asmenims, kurie
dalyvauja pirkimy procesuose ar gali daryti jtaka jo
rezultatams DBSIS, el. pastu ar kt. priemonémis primena apie
pareigg vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis
etikos ir moralés normy, vadovautis objektyvumo,
nesaliskumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo,
skaidrumo ir profesionalumo principais, taip pat, jeigu
keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija —
apie pareiga ja patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme
nustatyta tvarka.

- gaves pasiraSyta Paskyrimo dokumentg, DBSIS, el. pastu ar
kt. priemonémis informuoja paskirta asmenj apie pareiga
Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma,
deklaruoti privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su
Sia pareiga susijusig metodine pagalbg Taip pat, paskirtam
asmeniui pateikia susipazinimui §j Tvarkos aprasa, ir kitus
dokumentus pagal jo atlickamas funkcijas ( pvz. VieSyjy
pirkimy tarnybos parengtas EtiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose ir pirkimuose gaires, jei asmuo paskiriamas i}
Pirkimy komisija — VieSyjy pirkimy tarnybos parengtas
Komisijos sudarymo ir veiklos organizavimo gaires,
Organizacijos patvirtintg Pirkimy komisijos darbo
reglamenta ir kt.)

- periodiskai tikrina ar paskirtas asmuo Tvarkos aprase
nustatyta tvarka pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir
nesaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma, deklaravo
privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes
numatytos pareigos apie tai patikrinimo dieng raStu
informuoja Organizacijos vadovg ar jo jgaliota asmenj;

- siekia, kad Organizacijos darbuotojai, kurie dalyvauja
pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams, bent karta per
metus sudalyvauty mokymuose, susijusiuose su interesy



konflikty rizikos valdymu;

- tvarko konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo
deklaracijy registra;

- atlieka nuolating teisés akty, susijusiy su interesy konflikty
prevencija, ir jy pakeitimy, Lietuvos Respublikos teismy
praktikos, Europos Sajungos Teisingumo Teismo bei
metodinés medziagos, parengtos interesy konflikty
prevencijos prieziurg atlickanciy institucijy, stebéseng ir
jiems pasikeitiis, informuoja suinteresuotus asmenis;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais

pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas
sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

Uz planavima atsakingas asmuo

UPA- Uz planavimg atsakingas asmuo veikia Organizacijos
vardu pagal jam nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus,
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

- [vertina i§ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir
kiekvienais metais iki sausio 10 d. teikia Organizacijos vadovui
tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir per 5
(penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano patvirtinimo
paskelbia Pirkimy suvesting CVP IS ir Organizacijos
internetiniame puslapyje;

-esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina
Organizacijos pirkimy plang (pirkimy plano tvirtinimas
atliekamas VIPIS sistemoje, vadovo atlickamu patvirtinimu
(sisteminiu parasu), ir toks patvirtinimas laikomas lygiaver¢iu
pirkimy plano patvirtinimui atskiru jsakymu) ir atitinkamai
skelbia Pirkimy suvestinés patikslinimus;

- uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP
nustatyta rezervuoty pirkimy verte (pagal VieSyjy pirkimy
jstatymo 23 straipsnio 2 dalj perkancioji organizacija privalo
rezervuoti ne maziau kaip 2 proc. visy per kalendorinius metus
atliekamy supaprastinty pirkimy vertés tik tuo atveju, kai
rinkoje yra tiekéjy, galinciy pagaminti reikiamas prekes, suteikti
paslaugas ar atlikti darbus. Jei atitinkamy tiekéjy ar jy sitlomos
produkcijos rinkoje néra, pareiga rezervuoti tokiems tiekéjams
netaikoma. Planuojanti rezervuotus pirkimus, pirmiausia
jsivertinama, ar rinkoje yra socialiniy jmoniy, nejgaliyjy
socialiniy jmoniy ar kity VP] 23 str. 1 dalyje nurodyty tiekéjy,
galinCiy pasitlyti jstaigai aktualiy prekiy ar paslaugy. Jeigu yra,
tuomet supaprastinto pirkimo dokumentuose gali biiti jraSoma
salyga, kad dalyvauti gali tik VPI 23 str. 1 dalyje nurodyti
tiekéjai, ir prasSyti pateikti tai patvirtinancius dokumentus (pvz.,
Socialinés jmonés statuso pazymg ar kita deklaracija).
-uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VPI
reikalaujamag  pirkimy, kurivos atlickant ekonomiskai
naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik pagal kaing, tokiy
pirkimy turi biity > 50 proc.



- uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti rodiklius,
nustatytus SADM pirkimy politikoje;

-vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikumg ir
teikia Organizacijos vadovui sililymus dé¢l pagalbinés vieSuyjy
pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy isigijimo;

- tvarko Pirkimy plano ir jo pakeitimy registrus;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdama sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

VPK — Viesyjy pirkimy komisija.

Viesyjy pirkimy komisija

Komisijoje biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy
specialisto paZyméjima. Direktorius VIPIS priemonémis
paveda pirkimg atlikti VPK.

VPK veikia Organizacijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus, dirba pagal Organizacijos vadovo
patvirtintag darbo reglamentg ir yra atskaitinga Organizacijos
vadovui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus,
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

- vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiskoje pateikta
informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudama su Pirkimo
iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP]
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus
atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty
nustatyta tvarka). VieSyjy pirkimy komisija gali nustatyti
kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasSalinimo pagrindus,
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy
vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei
nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai
neatitinka teisés akty reikalavimy , ar siekdama
efektyvesnio pirkimo rezultato. VieSyjy pirkimy komisija
gali parinkti kitg pirkimo biida (neprieStaraujantj
apskaiCiuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo
pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo
paraiskoje ir (ar) Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty
atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Viesyjy pirkimy
komisija;

- vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy
pirkimy tarnybai dél sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy
deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir
teikia ji VieSyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraso
Organizacijos vadovas;

- jei panaSus pirkimas objektas buvo jsigytas anksciau —




vertina VIPIS sistemoje su pirkimais susjjusig pateikty
informacija;

- vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos
projekto paskelbimo poreikj, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo
iniciatoriaus iSreik§ta poreiki) arba VP] nustatytai prievolei
paskelbti rinkos konsultacija — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

-vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy truikuma ir
teikia Organizacijos vadovui sitlymus dél pagalbinés vieSyjy
pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

- vertina galimybe VieSyjy pirkimy komisijos posédziuose
kviesti dalyvauti stebétojus, esant poreikiui — organizuoja
kvietima;

-vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus
mazos vertés pirkimus, atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras
pagal preliminarigjg sutartj ir dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras), jei Organizacijos
nepaskiria vykdyti mazos vertés pirkimus, atnaujinto tiekéjy
varZymosi proceduras pagal preliminariajg sutartj ar dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

-esant Organizacijos vadovo paskyrimui, vadovaudamasi
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo maZos vertés
pirkimy procediiras;

-esant Organizacijos vadovo paskyrimui, vykdo atnaujinto
tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja sutartj;

-esant Organizacijos vadovo paskyrimui, vykdo dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

-jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti
ir vertinti reikia specialiy Ziniy, kviecia eksperta (-us) . Visi
kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar
kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j
konkre¢ig pirkimo procediirg kvieCiamas vadovo paskirtas
ekspertas, nurodytas Priede Nr. 2);

-ne veliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki
sutarties sudarymo dienos, gavimo dienos ja pateikia nagrinéti
Pretenzijy nagrinéjimo komisijai;

-gavusi 1§ Pretenzijos komisijos priimtag motyvuota sprendima
arba sprendimg nenagrinéti pretenzijos ir apie jj (taip pat apie
anksCiau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitima)
raStu pranesa pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6



Pretenzijy nagrinéjimo komisija

(Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo iS tiekéjo dienos;

-jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy
sarasus, jei jos vykdomos pirkimo procediros metu tiekéjas
nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo
dokumenty reikalavimus ir VP] nuostatas; -VP] nustatytais
atvejais CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaita, skelbimag
apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties
sudaryma, projekto konkurso rezultatus.

-tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo
sutarties sudarymo, bet ne véeliau kaip iki pirmojo mokéjimo,
sutart]j ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS (iSskyrus atvejus,
kai tai yra pavesta atlikti CPO ar Igaliotajai organizacijai).

-rengia ir derina sutarCiy projektus pasiraSymui ir organizuoja
sutarties pasiraSyma;

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdama sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

PNK- Pretenzijy nagrinéjimo komisija veikia Organizacijos
vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus, dirba
pagal Organizacijos vadovo patvirtinta darbo reglamentg ir yra
atskaitinga Organizacijos vadovui, vykdo tik rasytines uzduotis
ir jpareigojimus, sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiSkai. Komisijoje biiti bent vienas asmuo, turintis
pirkimy specialisto paZyméjimg.

- nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir per 6 (SeSias) darbo
dienas nuo pretenzijos i§ tiekéjo gavimo dienos priimta
motyvuota sprendimg ir pateikia Pirkimy organizatoriui arba
Pirkimy komisijos sekretoriui. Tiekéjy pavéluotai pateiktos
pretenzijos (preliminariai jvertinus pretenzijos turinj ir
numacius, kad ji nepagrista) arba pakartotinai pateiktos
pretenzijos dél to paties Organizacijos priimto sprendimo arba
atlikto veiksmo, gali buti nenagrinéjamos. Argumentuotas
sprendimas nenagrinéti pretenzijos pateikiamas Pirkimy
organizatoriui arba VieSyjy pirkimy komisijos sekretoriui;
-jeigu pretenzija yra sudétinga, jos jvertinimui reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo.
Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darbg tik esant
Organizacijos vadovo paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu
dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j konkrecia
pirkimo procediira kvieCiamas vadovo paskirtas ekspertas,
nurodytas Priede Nr. 2 ). Pretenzijy nagriné¢jimo komisija,



Pirkimy koordinatorius

teikdama ekspertui informacija, uztikrina tiekéjo ir (ar)
gamintojo anonimiSkumg, t. y. uztikrina, kad ekspertas
nesuzinoty, koks tiekéjas ir (ar) gamintojas yra susij¢s su
sprendziamu klausimu, nebent $iy duomeny atskleidimas yra
objektyviai biitinas;

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdama sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

ey —

laiku iSreikSty poreikj, nepraleisty inicijavimo terminy, uZz
sutarties vykdyma atsakingi asmenys tinkamai atlikty jiems
pavestas funkcijas, surenka problematikg skirtinguose pirkimy
proceso etapuose (inicijavimas, vykdymas, sutarties sudarymas
ir vykdymas) bei atitinkamg informacijg pateikia tame etape
dalyvaujantiems subjektams, analizuoja pirkimy procesa, rengia
statisting informacija, Organizacijos vadovui pristato pirkimy
problematika ir teikia pasitilymus dél pirkimy proceso
tobulinimo;

-siekia, kad Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo,
Pirkimo iniciatorius, Planavimo komisijos nariai, Pirkimy
organizatorius, Pirkimy komisijos nariai, Pretenzijy nagrinéjimo
komisijos nariai, UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, Uz
sutarties jvykdymo uZztikrinimus atsakingas asmuo, Teisininkas,
Pirkimy administratorius ir jis pats bent karta per metus
dalyvauty mokymuose, susijusivose su jy atlickamomis
funkcijomis, taip pat minéti asmenys bent karta per metus
dalyvauty mokymuose, susijusiuose su korupcijos prevencija;

- esant poreikiui Pirkimo iniciatoriams surengia individualius
arba grupinius pirkimy poreikio planavimo mokymus;

-kasmet iki einamyjy mety lapkricio 1 d. pasirinktomis
priemonémis (DBSIS, el. pastu ar kt.) Pirkimo iniciatorius rastu
informuoja apie pareiga iki gruodzio 15 d. asmeniui,
atsakingam uz plavavima pateikti uzpildytg Pirkimy poreikio
sarasa;

- informuoja Darbuotojus, kurie dalyvauja pirkimuose ar gali
daryti jtaka jy rezultatams, dalyvauti jy atualiuose mokymuose
jei tokia informacija gauna;

- vertina ir rengia Tvarkos aprasg bei uztikrina jo atitiktj
galiojanCiam teisiniam reguliavimui;

- rengia ir, esant poreikiui, kei¢ia Organizacijos vidaus teisés



Pirkimy administratorius

aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais, uztikrina
ju atitiktj galiojanc¢iam teisiniam reguliavimui;

- atliecka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy
pakeitimy, Lietuvos Respublikos teismy , Europos Sajungos
Teisingumo Teismo praktikos bei metodinés medziagos,
parengtos pirkimy prieziiirg atliekanéiy institucijy, stebésena,
teikia aktualig informacija darbuotojams;

-Tvarkos apraSe nustatyta tvarka atlieka Pirkimy analize,
rezultatus registruoja, supazindina suinteresuotus darbuotojus ir
vadova,

-konsultuoja Pirkimo iniciatorius Rinkos tyrimo atlikimo,
Pirkimo paraiskos pildymo ir teikimo klausimais;

- Uz planavimg atsakingam asmeniui preliminariai jvertinus,
kad biity tikslinga atlikti bendrg pirkimg arba nustacius poreikj
pirkimo  procediiras jgalioti atlikti kitag perkancigja
organizacijg, Organizacijos vadovui pritarus, susitaria su
galimais partneriais (Organizacijos steigéju, panaSiag veikla
vykdanciomis perkanciosiomis organizacijomis ir pan.) dél
bendradarbiavimo;

-uztikrina, kad Darbuotojy kaitos atveju, Tvarkos aprase
nurodyto asmens funkcijos ir dokumentacija biity perduotos jo
tiesioginiam vadovui;

-kiekvienais metais iki sausio 15 d. Organizacijos vadovui
teikia sitilymus, kokius pirkimy rodiklius Organizacija turéty
stebéti, taip pat ne maziau kaip po vieng tiksla, Kkuris,
atsizvelgiant ] Tvarkos apraSe numatytas Darbuotojy
atsakomybes, padéty uztikrinti Tvarkos apraSo laikymasi,
tobulinti pirkimy procesa ir siekti nustatyty rodikliy;

- ne reciau kaip kartg | pusmetj Organizacijos vadovui pristato
pasiektas rodikliy ir tiksly reik§mes ir sitilomus tobulinimo
veiksmus bei jy jgyvendinimo plana, jei rodikliy ir (ar) tiksly
reikSmés neatitinka siektiny. Pristatymo medziaga pateikia
vadovui tarnybiniu praneSimu ir gali vieSinti jstaigos interneto
svetaingje;

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

PA- Pirkimy administratorius.

-iSimtinais atvejais gali suvesti zodines saskaitas uz tiekéja j
SABIS, jei Tiekéjas dél objektyviy priezasCiy to padaryti
negali.

-CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy



CVP IS administratorius

pirkimy tarnybai;

-VPI nustatytais atvejais CVP IS skelbia sutarties pakeitimg ir
skelbimg apie sutarties pakeitima;

-vykdo laiméjusio pasiilymo ir raStu sudarytos sutarties
paskelbimo, skelbimo apie sutarties sudarymg, skelbimo apie
projekto  konkurso rezultatus paskelbimo priezitra bei
procediiry ataskaitos pateikimo priezitrg (kai jy paskelbimas
privalomas pagal VP]);

- pildo ir tvarko Pirkimy registra;

-organizuoja informacijos, kokiu btidu tiekéjai gali registruotis,
jei nori biiti pakviesti § Organizacijos neskelbiamus mazos
vertés pirkimus, paskelbimg Organizacijos internetinéje
svetaingje, pildo ir tvarko Tiekéjy, pageidaujnCiy dalyvauti
neskelbiamose pirkimuose sarasa;

- VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry
ataskaita, skelbimg apie pirkimo sutarties sudaryma,
preliminariosios  sutarties sudaryma, projekto konkurso
rezultatus;

-tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika)
dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo, sutart] ir laiméjusj pasitilymg skelbia CVP IS
(iSskyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar ]galiotajai
organizacijai);

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

CVP IS A- CVP IS sistemos administratorius.

-atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Organizacija,
aktualumg ir teisingumg, administruoja  Organizacijos
Darbuotojams suteiktas teises;

-sukuria ir registruoja naujus Organizacijos CVP IS naudotojus
(pavyzdziui, Pirkimy komisijos narius, organizatorius,
ekspertus, stebétojus ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis  vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

-Organizacijos Darbuotojams nutraukus darbo santykius,
panaikina jy prieigg prie CVP IS;

-Registruoja naujusvartotojus CPO.LT kataloge, pasibaogils
darbo santykiams, uztikrina, kad jy paskyros biity panaikintos.



Pirkimy organizatorius

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

O - VieSojo pirkimo organizatorius (jstaigos direktoriaus
paskitas darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka mazos vertés
vieSuosius pirkimus, pagal preliminariaja sutartj vykdomo
atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras, kai
tokiems pirkimams atlikti nersudaroma VieSyjy pirkimy
komisija).

Organizatorius paskiria direktorius atsizvelgiant j jy veiklos
sritis ir jiems priskirtas atsakomybes (Priedas Nr. 2).

-vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta
informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su Pirkimo
iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VPI
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus,
kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta
tvarka). Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar
papildomus  kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus,
pagrindines sutarties salygas, nei nenurod¢ Pirkimo iniciatorius,
jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar
sieckdamas  efektyvesnio  pirkimo  rezultato.  Pirkimy
organizatorius gali parinkti kitg pirkimo btida (nepriestaraujantj
apskaiCiuotai pirkimo vertei ir pirkimo btdo pasirinkimo
pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir
(ar) Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitikt] pirkimy
teisés aktams yra atsakingas Pirkimy organizatorius;

-vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy
pirkimy tarnybai dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy
deryby budu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia
ji VieSyjy pirkimy tarnybai. Ra$ta pasiraSo Organizacijos
vadovas;

- jel panasus pirkimas objektas buvo jsigytas anks¢iau — vertina
VIPIS sistemoje esancig ankstesniy pirkimy informacija;

- vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos
projekto paskelbimo poreikj, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo
iniciatoriaus iSreiksta poreikj) arba VP] nustatytai prievolei
paskelbti rinkos konsultacija — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

- vertina galimg kompetencijy ar Zzmogiskyjy resursy trilkkuma ir
teikia Organizacijos vadovui sitlymus dél pagalbinés vieSyjy



pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

- CPO ar galiotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiskas ir
kitus su jomis susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj rysj
su Siomis organizacijomis, jei pirkimas atlickamas CPO arba
pirkimo procediirg atliks Jgaliotoji organizacija;

- vykdo jam priskirtus pirkimus pagal veiklos sritis per CPO.LT
kataloga;

- esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) Pirkimy komisijos
nario paskyrimg j CPO ar jgaliotosios organizacijos Pirkimy
komisijos sudétj, jei pirkimas atlickamas per CPO arba pirkimo
procediirg atliks jgaliotoji organizacija;

-vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo
jam pavestas organizuoti mazos vertés pirkimy procediras, jei
Organizacijos vadovas S§iy pirkimo procediiry nepaskiria
vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai;

-vykdo prekiy, paslaugy ar darby i$ ar per CPO pirkimus;

- jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy, kviecia eksperta(-us)
arba inicijuoja eksperto(-y) kvietimg konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo. Visi kvieCiami
ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo ar jo
jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu
dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia tik tuo atveju, jei
ekspertu | konkrec¢ig pirkimo procediira kvieciamas to Pirkimo
iniciatoriu, arba vadovo paskirtas ekspertas, nurodytas Priede
Nr.2);

-ne veliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki
Sutarties sudarymo dienos, gavimo dienos ja pateikia nagrinéti
Pretenzijy nagrin¢jimo komisijai;

-gaves 1§ Pretenzijos komisijos priimtg motyvuota sprendimag
arba sprendimg nenagrinéti pretenzijos, apie jj (taip pat apie
anksCiau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitima)
raStu praneSa pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6
(Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo is tiekéjo dienos;

- jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy
saraSus, jei jo vykdomos pirkimo procediiry metu tiekéjas
nuslépe ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo
dokumenty reikalavimus ir VP] nuostatas;

- pildo Tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos apraSe



Pirkimy iniciatorius

nustatytus atvejus);

-rengia ir derina sutarciy projektus pasiraS§ymui bei organizuoja
sutarties pasiraSyma;

-bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

PI — Pirkimy iniciatorius ( darbuotojas pateikiantis poreikj
isigyti prekiy, paslaugy ar darby ir parengiantis jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta);

-iki einamyjy mety gruodzio 15 d. rengia ir teikia Uz planavimag
atsakingam asmeniui Pirkimy poreikio sarasa.

- rengia argumentuota pagrindimg, jeigu nesutinka su
sprendimu pirkimo objekta jsigyti i§ arba per CPO ir pateikia jj
kartu su Pirkimo paraiska pirkima vykdan¢iam Pirkimo
organizatoriui ar VieSyjy pirkimy komisijai;

- esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus
pirkimus, pildo Pirkimy poreikio paraiskas per VIPIS ir jas
teikia VIPIS nustatyta seka atsakingiem asmenims;

- kiekvienai pirkimo procediirai atlikti, kurios pagrindu
numatomos sudaryti zodiné ar rasytiné sutartis, neprilausomai
nuo sutarties vertes, atlikti VIPIS pildo Pirkimo paraisSka ir
pateikia kitus Pirkimo paraiSkoje reikalaujamus dokumentus
Tvarkos apraSe nurodytiems asmenims.

- vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos
projekto paskelbimo poreikj, taip pat pateikia rinkos
konsultacija ir (ar) techninés specifikacijos projekta
skelbian¢iam Pirkimy organizatoriui ar VieSyjy pirkimy
komisijai visg prasomg informacija;

- isigyja preke internete, prekybos vietoje ir pan. arba el. pastu
teikiant uzsakyma pirkimo laimétojui, kai numatomos sudaryti
sutarties verté ne didesné kaip 15000 (penkiolika tukstanciy)
Eur be PVM, o patvirtintame pirkimy plane nurodytas pirkimo
buidas ,, Mazos vertés tik Zodiné sutartis®.

- jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy, Pirkimo
organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu konsultuoja
klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo;

- pitkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms,
kuriy nebuvo galima numatyti, arba iSaiskéjus, kad pirkimo
dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas
tampa nebetikslingas ar jj jvykdzius buty jsigytas Organizacijos
poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali inicijuoti pirkimo
procediiry nutraukima teikdamas tarnybinj prane$img pirkima
atlieckan¢iam Pirkimo organizatoriui ar VieSyjy pirkimy



Uz sutarties vykdyma

atsakingas asmuo

komisijai;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

USVAA- vykdo bei prizitiri sutartyje nustatyty jsipareigojimy
vykdymg ir pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams laikymasi;

- pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo
aktus, taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty
prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybés / atitikties
nustatytiems reikalavimams, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiiras
(PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar sutartyje
numatytus finansinés apskaitos dokumentus tik per SABIS
sistema;

- tarnybiniu prane$imu nedelsiant informuoja Teisininkg dél
sutarties netinkamo vykdymo ar nevykdymo, ar sutarties
keitimo poreikio;

- teikia Teisininkui visg jo praSoma informacija ir derina
Teisininko parengtus sutarties pratgsimo, keitimo ir nutraukimo
projektus;

- palaiko tiesioginj ryS$j su sutartj vykdanciais tiekéjais,
periodiskai aptaria sutarties vykdymo eiga;

- palaiko tiesioginj rySj su Teisininku, jei mato rizika, kad
tiekéjas netinkamai vykdys ar nejvykdys sutarties, imasi galimy
prevenciniy veiksmy (jei tokie jmanomi);

- atlieka sutarties vykdymo kontrole — stebi, kad pagal sutartj
nebity iSmokéta daugiau 1é8y nei numatyta sutartyje, kad
mokéjimai buty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir
kity sutartyje nustatyty salygu;

-pasibaigus rastu sudarytai sutarciai apie tai informuoja pirkimy
koordinatoriy, su tiklsu atnaujinti pavieSintos sutarties faktine
uzbaigimo datg arbg vert¢ VPM IS sistemoje;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy
procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.



- vertina, ar pirkimo procediiros metu ar sutarties galiojimo

U7 sutarties metu pateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar kiti su
pirkimy specifika susjj¢ dokumentai ar jo pratesimas
atitinka pirkimo dokumenty ir (ar) sutarties salygas ir, esant
netikslumy, kreipiasi j tiekéja dél tokio sutarties jvykdymo
uztikrinimo patikslinimo;

- uztikrina sutarties jvykdymo uztikrinimo galiojima
sutartyje nustatytais terminais ir saglygomis;

- esant poreikiui, kreipiasi j tiekéja dél naujo sutarties
ivykdymo uZztikrinimo pateikimo ar jo pratgsimo;

- tieckéjui nevykdant arba netinkamai vykdant savo

ivykdymo

uZtikrinimus
atsakingas asmuo

Isipareigojimus,  susijusius su  sutarties jvykdymo
uztikrinimu, apie tai informuoja Teisininkg, UZ sutarties
vykdyma atsakinga asmenj ir Organizacijos vadova;

- bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais
asmenimis, sickdamas efektyviausio pirkimo ir sutarties
rezultato.

Ekspertas E — Pirkimo objekto ekspertas (atsakingo padalinio vadovas,
. darbuotojas arba kitas jgaliotas asmuo turintis kompetencijy ir

ziniy apie konkrety pirkimo objekta)

3.2. Organizacijos vadovas, taip pat Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti Pirkimy komisijos ir
Pretenzijy nagringjimo komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy organizatorius ir Pirkimo iniciatorius per 3
(tris) darbo dienas nuo jo paskyrimo, bet ne véliau kaip iki dalyvavimo pirkimy procediirose pradzios,

turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima ir Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius interesus.

3.3. Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys stebétojai, Uz
interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Planavimo komisijos nariai, UZ sutarties vykdyma
atsakingi asmenys, Pirkimy koordinatorius, CVP IS administratorius, Pirkimy administratorius,
Teisininkas, Asmens duomeny apsaugos pareigiinas, Finansininkas, Pirkimo iniciatorius per 3 (tris)
darbo dienas nuo jo paskyrimo, bet ne véliau kaip iki atitinkamy funkcijy atlikimo pradZios turi
pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima ir, jeigu jiems Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma deklaruoti privaCius interesus, turi pasirasyti
nesaliskumo deklaracija (forma patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*).

3.4. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija
tikslina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme
nustatyta tvarka.

3.5.Organizacija pirkimo procediroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkanciaja
organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Organizacija [galiotajai organizacijai nustato uzduotis ir
suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis
VPI] nustatyta tvarka.

3.6. Organizacija gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis. Susitarime
dél bendrai atlickamo pirkimo yra nustatomos kiekvienos organizacijos uzduotys ir suteikiami



jgaliojimai toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP]
nustatyta tvarka.
3.7. Organizacija prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per CPO, kai:
3.7.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties vert¢ didesné kaip 15 000 Eur
(penkiolika tukstan¢iy eury) be PVM;
3.7.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Organizacijos poreikius ir Organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas.
3.8. Organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu katalogu
ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose (VIPIS sistemoje).

IV. SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACINES SISTEMOS

4.1. Siekiant uvztikrinti VP] numatyta vieSojo pirkimo procediry ir gauty tiekéjy pasitlymy
konfidencialumg, informacija apie viesyjy pirkimy procesy dalyviy veikla, rengiamus, siun¢iamus
ir gaunamus dokumentus laikoma konfidencialia. Su $ia informacija gali susipazinti tik vieSyjy
pirkimy procesy dalyviai ApraSe nurodytais atvejais, kol informacija, vadovaujantis teisés akty
reikalavimais, néra skelbiama viesai.

4.2. Organizacijos vadovas gali jgalioti Aprase priskirtas veiklas vykdyti kita jstaigos darbuotoja.
Siekiant sukurti perkanciosios organiacijos poreikius atitinkancig pirkimy vykdymo ir vidaus
kontrolés sistema Direktorius gali nustatyti kitus procesy dalyvius bei jy atsakomybes.

4.3.Vykdant Aprase numatytas veiklas, pildomi 2 lentelé¢je nurodomi dokumentai ir/ar informacinés
sistemos.

2 lentelé. Pirkimy proceso metu pildomi dokumentai ir/ar informacinés
sistemos/procesai

Eil. Veiklos pavadinimas Pildomas dokumentas / informaciné
Nr. sistema
1. Pirkimy iniciatoriy, organizatoriy, VIPIS+ DBSIS
komisijy skyrimas ir kity jsakymy
rengimas
2. Konfidencialumo pasizadéjimy ir PasiraSoma fiziniu parasu, registras DBSIS

nesaliSkumo deklaracijy pasiraSymo
organizavimas ir registravimas

3. Viesyjy pirkimy informaciniy sistemy VIPIS, CVP IS, VPM IS, CPO.LT
administravimas

4. Metinio pirkimy poreikio pateikimas VIPIS

5. Preliminaraus metinio pirkimy poreikio El. pastu iniciatoriaus poreikio sgrasas

projekto parengimas

6. Pirkimy plano sudarymas ir keitimas VIPIS
7. Pirkimy plano ir jo pakeitimy registras VIPIS
8. Pirkimo paraisky registras VIPIS
9. Tiekéjy apklausos pazymy registras VIPIS



10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.
23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

Sutarciy registras
Sutar¢iy pakeitimy registras

Pirkimy plano suvestinés pavieSinimas ir
pakeitimy skelbimas

Nesuplanuoty pirkimy tvirtinimas

Pirkimy analizés dokumenty registras
Rinkos tyrimy atlikimas

Rinkos konsultacijy vykdymas
Pirkimy inicijavimas

Neskelbiamy apklausy vykdymas

Pirkimy per CPO vykdymas

Skelbiamy apklausy, atviry konkursy ir
kity pirkimy vykdymas

Ekspertinis konsultavimas

Tiekejy pretenzijy nagringjimas

Pirkimy sutar¢iy parengimas pasiraSymui
ir pasiraSymas

Pirkimy sutar¢iy registravimas

Pirkimy sutar¢iy jvykdymo uztikrinimy
registravimas

Pirkimy procediiry ataskaity, skelbimy
apie sudarytas pirkimy sutartis,
melaginga informacijg pateikusius
tiekéjus ir kt. paskelbimas

Pirkimy sutarciy ir jy pakeitimy
vieSinimas

Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé

Skelbimas apie pirkimo sutarties
nejvykdyma arba netinkama jvykdyma

Prekiy, paslaugy ir darby perdavimo-
priémimo tvirtinimas (jei taikoma pagal
pirkimo sutartj)

DBSIS+VIPIS
DBSIS+VIPIS
CVP IS

Poreikio paraiska VIPIS, pirkimy plano
pakeitimo tvirtinimas VIPIS

DBSIS

VIPIS
CVPIS
Pirkimo inicijavimo paraiska VIPIS

Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinant  internete  tiekéjy  skelbiamg
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby
kaing ir kitaip) ir rastu (CVP IS priemonémis,
elektroniniu  paStu, pastu ar kitomis
priemonémis)

CPO elektroninis katalogas
CVP IS

Pasitlymy vertinimo i$vada, VPK
protokolas VIPIS

PK protokolas, VIPIS
VIPIS+ DBSIS

Registras DBSIS+VIPIS
Registras DBSIS

CVP IS

CVP IS VPM IS
Susirasingjimo su tiekéjy dokumentai,
priémimo aktai, sgskaitos faktiiros SABIS

CVP IS

Perdavimo-priémimo aktai ar kt., DBSIS



31. Mokéjimo dokumenty priémimas SABIS

32. Pirkimy kontrolé El. pastu, VIPIS, SABIS, CVP IS, CPO.LT,
DBSIS
33, Finansiné kontrolé VIPIS, SABIS
V.SKYRIUS

INTERESU KONFLIKTU VALDYMAS

5.1. Visi asmenys, kurie dalyvauja Organizacijos pirkime ar gali daryti jtakg jo rezultatams, gali derinti,
vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimag ir (ar) atlikti kitas su pirkimu
susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atlieckamos Zodziu ar rastu) tik esant Organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu.

5.2.Paskyrimo dokumento renggjas privalo su pasiraSytu dokumentu supazindinti UZ interesy konflikty
prevencijg atsakingg asmenj.

5.3. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, gaves pasiraSyta Paskyrimo dokumenta, ne véliau
kaip kita darbo dieng pasirinktomis priemonémis (DBSIS, el. pastu ar kt.) rastu informuoja paskirta
asmenj apie pareigg Tvarkos aprase nustatyta tvarka DBSIS pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg ir
nesaliSkumo deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaruoti privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su
Sia pareiga susijusig metoding pagalbg . Taip pat Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo
paskirtam asmeniui pateikia susipazinimui §j Tvarkos apra$a, jei asmuo paskiriamas | Pirkimy
komisijg Organizacijos patvirtinta Pirkimy komisijos darbo reglaments, gali pateikti nuorodas ]
metodines VPT rekomendacijas ar pavyzdinius dokumentus ir gaires.

5.4.Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo periodiskai patikrina, ar paskirtas asmuo Tvarkos
apraSe nustatyta tvarka pasirasé konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijg (ar, kai
privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos pareigos Uz
interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo apie tai patikrinimo dieng raStu privalo informuoti
Organizacijos vadova, kuris, esant poreikiui, atSaukia paskirta asmenj ir jvertina jo atsakomybe teisés
akty nustatyta tvarka.

5.5. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d.
asmenims, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams, pasirinktomis
priemonémis (el. pastu, DBSIS ar kt.) primena apie pareiga vykdant su pirkimais susijusias funkcijas
laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis objektyvumo, nesaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés,
konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy
deklaracijoje pateikta informacija — apie pareigg jg patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka.

5.6.Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo, esant poreikiui, organizuoja asmeny, kurie
dalyvauja pirkimy procese ar gali daryti jtaka jo rezultatams, mokymus, susijusius su interesy
konflikty rizikos valdymu.

5.7.Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano
patvirtinimo ir Pirkimy komisijos nariy, eksperty, Pirkimy organizatoriy ir Pirkimo iniciatoriy
paskyrimo atlieka $iy asmeny privaciy interesy deklaracijose pateikty duomeny analizg ir jvertinima.
Jeigu vertinant nustatoma, kad galimas interesy konfliktas, Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas
asmuo informuoja Organizacijos vadova, kuris priima sprendima dél paskirto asmens (ne)atSaukimo i$
atitinkamy pareigy.



VI. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

6.1. Organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimo
iniciatoriai, uzpildydami Pirkimy poreikius VIPIS sistemoje.

6.2. Iniciatoriy sgrasas nurodytas Pride Nr. 2.

6.3. Pirkimo iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy poreiki/poreikius, privalo:

- perzitréti galiojanciy sutarciy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasirasyty
sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamg Organizacijos
funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima, taip pat jvertinti, kokias sutartis reikés
sudaryti vertinant ne trumpesnj kaip 1 mety laikotarpj, skai¢iuojama nuo kity mety sausio 1 d.;

- atlikti preliminary Rinkos tyrima siekiant suplanuoti pirkimy poreikiams skirtas 1éSas. Galimi rinkos
tyrimo metodai: informacijos paieSka internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis j tiekéjus rasStu,
elektroniniu pastu, telefonu ir kt.

- planuojant poreikj, jvertinti ir uztikrinti strateginiy ir kity Organizacijos tiksly jgyvendinima.

6.4.Kai Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz centralizuota kity strukttriniy padaliniy apripinimg tam
tikromis prekémis, paslaugomis ir (ar) darbais — surinkti, jvertinti ir apibendrinti visy struktiiriniy
padaliniy poreikj.

6.5.Kiekvienas Pirkimo iniciatorius iki einamyjy mety gruodzio 15 d. VIPIS ar el. laisku, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmeniui pateikia uzpildyta Pirkimy poreikio saraSa, kiekvienam poreikiui
parenka BVPZ koda, vadovaudamasi VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes, jraso kita,
su poreikiu susjjusia informacija.

6.6. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo per 3 (tris) darbo dienas po einamyjy mety gruodzio 15 d.
patikrina, ar visi Pirkimo iniciatoriai pateiké Pirkimy poreikio sarasa arba informavo, kad neturi
poreikio ateinantiems biudzetiniais metais vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy. Jei Pirkimo
iniciatorius néra jvykdgs numatytos pareigos, informuoti Organizacijos vadova, kuris imasi biitiny
priemoniy tinkamam Organizacijos pirkimy planavimui uZztikrinti ir jvertina Pirkimo iniciatoriaus
atsakomybe dél netinkamy pareigy atlikimo teisés akty nustatyta tvarka.

Pirkimy planavimo etapas

6.7.Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo pagal i$ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreikj/-us, rengia

Organizacijos Pirkimy plano projekta:

6.7.1. jvertina, ar pagristas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma sutarties verté, ar iSreikstas
poreikis suderinamas su Organizacijos biudZetu ir Organizacijos finansinémis galimybémis
sutartinius jsipareigojimus vykdyti ateityje (jei numatoma sudaryti ilgalaike sutartj);

6.7.2. patikrina prekéms, paslaugoms ir darbams priskirtus BVPZ kodus;

6.7.3. jvertina galimybe pirkime taikyti sanaudy, kainos ir kokybés santykio, sanaudy ir kokybés
santykio kriterijus ir uztikrina, kad Pirkimy plane bity numatyta pasiekti pagal VPI
reikalaujamg pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas
ne tik pagal kaing, procenta, uZztikrina, kad plane biity numatyta pasiekti SADM pirkimy
politikoje nustatytus tikslus;



6.8.

6.9.

6.7.4. jvertina galimybe¢ prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO. Jei Pirkimo iniciatorius
nesutinka prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ ar per CPO, Pirkimy plano projekte Zymima,
kad, kad pirkimas nebus atlickamas i§ ar per CPO (galutinj sprendimg dél tokio jsigijimo,
jvertinus Pirkimo iniciatoriaus motyvuota pagrindimg, priima pirkimg vykdantis Pirkimo
organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisijai);

6.7.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

6.7.6. parenka pirkimo bida ir priemones (dinaming pirkimo sistemg, preliminarigja sutartj,
elektroninj aukciong), jei Pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty biiti atlieckamas apie
ji neskelbiant, jvertina Pirkimo iniciatoriaus argumenty pagrjstuma;

6.7.7. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

6.7.8. jvertina galimybe taikyti socialinius Kkriterijus;

6.7.9. jvertina galimybe vykdyti inovatyvy pirkima;

6.7.10. jvertina, ar tikslinga paskelbti iSankstinj informacinj skelbimg / reguliary orientacinj
skelbima;

6.7.11. jvertina poreikj pirkimo procediiras jgalioti atlikti kita perkancigja organizacija;

6.7.12. jvertina galimybe atlikti bendrg pirkima;

6.7.13. jvertina, ar bus reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas dél neskelbiamy deryby
taikymo;

6.7.14. jvertina, ar dél pirkimo reikés kreiptis | Europos Sgjungos, atskiry valstybiy ar finansiniy
institucijy finansing paramg administruojancius vieSuosius juridinius asmenis ir (ar) kitas
iSorés institucijas ir (ar) Organizacijos vidinius organus;

6.7.15. jvertina, ar pirkimo procediry metu reikés kreiptis j Lietuvos Respublikos Vyriausybe dél
sandorio atitikties nacionalinio saugumo interesams jvertinimo;

6.7.16. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija;

6.7.17. pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodyta pageidauting sutarties jsigaliojimo data, jvertings viduting
Organizacijos pirkimo procediiry trukme atitinkamam pirkimo biidui, taip pat kitus svarbius
aspektus, kurie gali turéti jtakos pasirengimui pirkimui ir pirkimo procediiros trukmei, nustato
pirkimo inicijavimo data;

6.7.18. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikumg ir teikia Organizacijos vadovui
sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

Uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui jvertinus, kad buty tikslinga atlikti bendrag pirkimg arba
nustacius poreikj pirkimo procediras jgalioti atlikti kita perkancigjg organizacija, jis $ig informacija
perduoda Pirkimy koordinatoriui, kuris, Organizacijos vadovui pritarus, susisiekia su galimais
partneriais (Organizacijos steigéju, panaSig veiklg vykdanciomis perkanciosiomis organizacijomis ir
pan.) dél bendradarbiavimo. Pirkimy koordinatoriui sutarus dél institucijy bendradarbiavimo, jis $ig
informacija  pasirinktomis  bendravimo  priemonémis perduoda Teisininkui  tolimesniam
bendradarbiavimo dokumenty jforminimui.

Iniciatoriai suveda poreikius j VIPIS.

3 pav. Poreikio sukiirimo schema VIPIS
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pirkimy specialistas parenka pirkimo btida, sutikrina pateikta informacija, jei reikia, ja papildo- Jtraukia
pirkima i plana.

6.10. Rekomenduojama Pirkimy planavima uZbaigti, poreikius suderinti ir jkelti i VIPIS
Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens tvirtinimui iki kiekvieny mety sausio 15d.

6.11. Organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimy plang VIPIS, uz pirkimy planavima atsakingas
asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas
nuo Pirkimy plano patvirtinimo j3 paskelbia CVP IS ir Organizacijos internetiniame puslapyje VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

6.12. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana, Pirkimo
iniciatorius, atlikes Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etape numatytus veiksmus,
VIPIS pateikia papildyta Pirkimy poreikj ar poreikius, pasirenkant NEPLANINIS.

6.13. Iniciatoriaus VIPIS jkeltas poreikis perduodamas svarstyti Finansinimui, kuris tvirtina arba
atmeta poreikj. Jei poreikis patvirtinamas, nurodo finansavimo Saltinius ir pateikia jstaigos vadovo
tvirtinimui.

6.14. Organizacijos vadovui patvirtinus patikslintg Pirkimy plang, uz pirkimy planavima atsakingas
asmuo ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano pakeitimo patvirtinimo patikslina
paskelbta Pirkimy suvestine.

6.15. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiSkais duomenimis
inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai j Pirkimy plang ir Pirkimy suvesting
nejtraukiamas.

6.16. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeifiama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkimg (taciau toks pirkimas turi bati
jtrauktas j Pirkimy plang per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant
tokj pirkima turi buti apskai¢iuota jo numatoma pirkimo verté, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo
budas).

Pirkimo inicijavimas ir pasirengimo jam etapas

6.17. VIPIS sistema informuoja apie pirkimus, kuriuos reikia inicijuoti artimiausiu metu.

6.18. Pirkimy koordinatorius bet kuriuo metu gali patikrinti, ar visi Pirkimo iniciatoriai yra
inicijave atitinkamus pirkimus nustatytais terminais. Jei Pirkimo iniciatorius néra jvykdes numatytos
pareigos, Pirkimy koordinatorius iSsiaiSkina priezastis, jvertina ar pirkimo poreikis vis dar yra aktualus,
jei reikia, inicijuoja poreikio pasalinimg i§ pirkimy plano.

6.19. Pirkimo iniciatorius prisijungia prie VIPIS, skiltyje PIRKIMAI- PLANO EILUTES
susiranda planuojamo pirkimo pavadinimg, kurio buisena yra J[TRAUKTAS | PLANA. Pazyméjus
atitinkama plano eulute spaudzia KURTI PARAISKA UZDUOT].

6.20. Prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, iniciatorius atliecka Rinkos tyrima,
siekiant patikrinti kokios prekés/paslaugos/darbai yra rinkoje, kokia yra jy preliminari kaina ir uzpildo
Pirkimo paraiSka. Kartu su Pirkimo paraiska Pirkimo iniciatorius rengia ir pateikia: JraSo perkamy
prekiy/paslaugy/darby nuatoma vertg, kiekij, kita VIPIS privaloma pateikti informacija, pasirenka i§
sgraso pirkimo vykdytoja. Pasirinkus skirtukg TIEKEJALI, jtraukia tiekéjus, kurie yra jtraukti j Tiekéjy,
pageidaujanciy dalyvauti globos namy apklausose saraso, jei perkamas pirkimo objektas atitinkg jy
sitlomas prekes, paslaugas ar darbus, suveda numatomos sudaryti sutarties salygas, uzpildo techninés
specifikacijos projekts, gali nurodyti informacijg apie siilomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus,



neprivalomus tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
pasitlymy vertinimo kriterijus (jskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar)
socialinius kriterijus, sutarties projekta arba pagrindines sutarties salygas; i§ saraSo pasirenka
pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO (jei i§ CPO.LT nebus perkama), arba pasirenka
KITA, jei esami argumentai netinka ir iS§samiai atraso esama priezastj.

6.21. Uzpildes inicijavimo forma pateikia Vadovo tvirtinimui.

6.22. Vadovas, gaves inicijvimo paraisSka ja paskiria vykdyti konkre¢iam pirkimo organizatoriui
arba Viesyjy pirkimy komisijai.

6.23. Finansininkas patikrina inicijavimo paraiSkoje esancig informacija, esant poreikiui gali ja
grazinti tikslinti iniciatoriui, nurodant priezastj. Jei paraiskoje néra neatitikimy, finansavimas yra
pakankamas, finansininkas jveda finansavimo $altinius ir teikia paraiska tvirtinti Vadovui.

6.24. Inicijavimo paraiSka, esant poreikiui gali buti atmetama. Atmetant inicijavimo paraiska
nurodoma priezastis.

3 pav. Inicijavimo paraiskos tvirtinimo etapai.
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6.25. Pirkimy organizatorius ar Viesyjy pirkimy komisija, gavusi Pirkimo paraiska:

6.25.1. nurodo pirkimo pradzios data;

6.25.2. jvertina Pirkimo iniciatoriaus pagrindima pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per
CPO, esant poreikiui, teikia jj papildyti Pirkimo iniciatoriui, kad btity motyvuotas
ir objektyviai pagrijstas;

6.25.3.  jvertina Pirkimo paraiSkoje pateikta informacijg, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty
VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo dokumentus (i$skyrus atvejus, kai pirkimo
dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy organizatorius
ar Viesyjy pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, taikytinus
aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei
nurodé¢ Pirkimo iniciatorius, jeigu S$ie reikalavimai neatitinka teisés akty
reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Taip pat Pirkimy
organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo biida
(neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo
pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar) Pirkimy
plane, tokiu atveju paraiska i§ naujo néra derinama.

6.25.4. jvertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreiki, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus isreikSta poreikj) arba
VPI nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia ja VP] nustatyta
tvarka;



6.25.5. vertina galimg kompetencijy ar ZzmogiSkyjy resursy truokumag ir teikia
Organizacijos vadovui siilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar
eksperty paslaugy jsigijimo.

6.26. Viesyjy pirkimy komisija taip pat jvertina galimyb¢ savo posédziuose kviesti dalyvauti
Stebétojus ar Ekspertus, esant poreikiui — organizuoja kvietima.

6.27. Jei pirkimg atliks CPO arba [galiotoji organizacija, Pirkimy organizatorius atitinkamai
organizacijai pagal bendradarbiavimo dokumentuose nustatytg tvarka (Siuos dokumentus rengia
Teisininkas) pateikia Pirkimo paraiska ir kitus su ja susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj rysj su
Siomis organizacijomis, esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) viesojo Pirkimy komisijos nario
paskyrimg j CPO ar ]galiotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudétj.

6.28. Kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami vadovaujantis VPT patvirtintomis formomis
(iSskyrus atvejus, kai jos negali biiti pritaikomos dél perkamo objekto ypatumy). Jei naudojamos tipinés
salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios salygos, Pirkimy organizatorius ar VieSyjy pirkimy
komisija turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias salygas apie tai nurodant specialiosiose salygose
(nekeiciant paciy bendryjy salygy). Esant poreikiui koreguoti pirkimo dokumenty bendrasias salygas,
apie tai turi baiti informuojamas Teisininkas, kuris atsakingas uz tipiniy dokumenty formy koregavima
ir atitiktj galiojanc¢iam teisiniam reguliavimui.

6.29. Parengti pirkimo dokumentai derinami su:

6.29.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria, kad
pirkimo dokumentuose nustatytomis salygomis jsigyjamas pirkimo objektas uztikrina
Organizacijos poreikius ir racionaly 1éSy naudojima;

6.29.2. Teisininku, kurio ,,suderinta“ reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria, kad sutarties
projekto nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus.

6.30. Pirkimo dokumentai patvirtinami VIPIS (sisteminiu parasu), Pirkimo organizatoriaus arba
Viesyjy pirkimy komisijos nariy (Viesyjy pirkimy komisija savo sprendimus jformina protokolu), toks
patvirtinimas laikomas lygiaverciu dokumenty patvirtinimui fiziniu parasu.

6.31. Jeigu rengiant pirkimo dokumentus pasikeic¢ia Pirkimy plane ir (ar) Pirkimy suvestingje
nurodyta informacija, Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisijos sekretorius informuoja uz Pirkimy
planavimg atsakingg asmenj dél Pirkimy plano pakeitimo poreikio ir (ar) Pirkimo iniciatoriy dél
Pirkimo paraiskos pakeitimo poreikio.

Pirkimo vykdymo etapas

6.32. Pirkimus vykdo tik pirkimy organizatoriai ir VieSyjy pirimy komisija VP] nustatyta tvarka.
Pirkimo eiga dokumentuojama VIPIS.

6.33. Pirkimus, kuriy pirkimo buidas patvirtintame pirkimy plane yra ,, Mazos vertés zZodiné sutartis®
gali vykdyti ir iniciatoriai.

6.34. Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 15000 Eur be PVM ir patvirtintame pirkimy
plane nurodytas pirkimy buidas ,,MaZzos vertés tik Zzodiné sutartis”, informacijg apie pirkima iniciatorius
organizatoriui pateikia zodziu, elektroniniu pastu arba kitu, abiem dalyviams priimtinu btdu, arba
suveda | VIPIS pats. Iniciatoriai gali vykdyti nurodyto pirkimy biido pirkimus. Pirkimo paraiska
nerengiama, nes plane nurodytas pirkimy biidas ,,Mazos vertés tik zodiné sutartis”. Atlieckama
neskelbiamos apklausos procediira Zodziu arba raStu, apklausiant pasirinktg skaiCiy tiekéjy. VIPIS
spaudziamas mygtukas KURTI SUTART]I, suvedama zodinés sutarties informacija.

6.35. VPO vykdo pirkimus, kuriy pirkimo btidas yra §is:



6.41.

6.35.1. ,,Neskelbiama apklausa®“ (pirkimo verté iki pirkimo verté¢ iki 15000 Eur be PVM).
Pirkimas ,,Neskelbiamos apklausos® buidu gali biiti atlickamas:
6.35.2. zodziu apklausiant pasirinkta tiekéjy skaiciy (iskaitant apklausima telefonu, pirkima
tiesiogiai prekybos vietoje, pirkima internetu ar kitaip), VIPIS spaudzia KURTI
SUTART]I, suveda Zodinés sutarties informacija.
6.35.2.1. raStu (el. pastu arba CVP IS priemonémis) apklausiant pasirinktus tiekéjus, galinCius
pasitulyti perkama pirkimo objekta. Tokiu atveju tiekéjy apklausai turi biiti naudojama
parengta pasiiilymo pateikimo forma, kurioje nurodomi pirkimo objekty pavadinimai, kiekiai
ir kiekio vienety pavadinimai. Pasifilymo pateikimo forma gali biiti nenaudojama jei perkamos
vienarii$és, nesudétingos prekés/paslaugos/darbai ir kreipiamasi el. pastu.

6.35.2.2. ,, Skelbiama apklausa“. Vykdoma CVP IS VP] nustatyta tvarka.

6.35.2.3. ,»  Pirkimas per CPO.LT katalogg“. Vykdomas renkantis prekes i$ saraso

https://katalogas.cpo.lt/ arba https://cpois.cpo.lt/catalog nepriklausomai nuo pirkimo vertés.
Viesojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté
virsija 15 000 Eur be PVM ir kataloge sitilomos prekeés, paslaugos ir darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikj.

6.35.2.4. ,» Neskelbiamos derybos®. Vykdoma VP] nustatyta tvarka.

6.35.2.5. VPO vykdantis pirkimg, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy

teisés akty reikalavimais, rengia ir tvirtina visus pirkimo procediiry vykdymo dokumentus ir
informuoja tiekéjus apie VPO priimtus sprendimus.

6.35.2.6. VPO jvykdes pirkimg, VIPIS uzpildo tiekéjy apklausos pazyma, suveda pirkimo

sutarties ir (ar) tiekéjo pateiktos saskaitos duomenis ir prisega sutartj ar saskaitg prie pirkimo.
Jei apklausiamas tik vienas tiekéjas, apklausos pazyma gai buiti nepildoma, taip pat nepildoma,
jei pirkimas vykdomas per CPO.LT .

6.36. VPK vykdo pirkimus, kuriy vert¢ didesn¢ kaip 70000 Eur be PVM prekéms/paslaugoms
isigyti ir 174000 Eur darbams. [staigos Direktorius atskiru pavedimu gali pavesti VPK vykdyti bet
kokios vertés pirkima.

6.37. Jei pirkimg vykdo VPK, visus pirkimo procediry vykdymo dokumentus, protokolus,
vadovaudamasis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais, rengia ir tvirtina
savarankiskai, taip pat informuoja tiekéjus apie savo priimtus sprendimus, jkelia visus su pirkimu
susjjusius dokumentus j VIPIS.

6.38.  Vykdant neskelbiamas apklausas rekomenduojama apklausti ne maziau kaip 3 tiekéjus, pasitikrinti
ar Tiekéjy, pageidaujanciy dalyvauti jstaigos vieSuosiuose pirkimuoe sarase yra tiekéjy, kurie
pageidauja biiti pakviesti (jei Siame sgrase yra tiekéjy, galinCiy pasiiilyti pirkimo objekta). Jei sgrase yra
daug tiekéjy, galiniy pasiiilyti reikiamg pirkimo objekta, vykdant atskirus pirkimus, jie rotuojami
sgrase nurodytu eiliSkumu arba apklausiama daugiau nei 3 tiek¢jai.

6.39. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy,
kvieciamas ekspertas (-us) konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi
kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo paskyrimui vidaus teisés aktu ar
kitu dokumentu ( atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu i konkrecig pirkimo procediirg kvieciamas
vadovo paskirtas ekspertas, nurodytas Priede Nr.2 ).

6.40. jei panasus pirkimo objektas buvo jsigytas anksciau — jvertina ankstesniy pirkimy duomenys,
rezultatus, pretenzijas, teisminius gincus ir pan, siekiant parengti pirkimo dokumentus kuo tiksliau,
atitinkancius siekiama jsigyti objekta ir neribojancius tiekéjy konkurencijos.

Pretenzijuy nagrinéjimo komisija:

6.41.1. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir per 6 (SeSias) darbo dienas nuo pretenzijos i tiekéjo
gavimo dienos priimta motyvuotg sprendima per VIPIS pateikia Pirkimy organizatoriui arba
Pirkimy komisijos sekretoriui. Tiekéjy pavéluotai pateiktos pretenzijos (kai preliminariai
jvertinus pretenzijos turinj ir numacius, kad ji nepagrijsta) arba pakartotinai pateiktos
pretenzijos dél to paties Organizacijos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo, gali buti
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nenagrinéjamos. Sprendimas nenagrinéti pretenzijos pateikiamas per VIPIS Pirkimy
organizatoriui arba Pirkimy komisijos sekretoriui;

6.41.2. jeigu pretenzija yra sudétinga, jos jvertinimui reikia specialiy ziniy, kviecia eksperta (-us) arba
inicijuoja eksperto( -y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Zziniy ar
vertinimo. Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darba tik esant Organizacijos paskyrimui
vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j konkrecia
pirkimo procediirg kviec¢iamas vadovo paskirtas ekspertas, nurodytas Priede Nr.2 ). Pretenzijy
nagrinéjimo komisija, teikdama ekspertui informacija, uZztikrina tiekéjo ir (ar) gamintojo
anonimi$kuma, t. y. uztikrina, kad ekspertas nesuzinoty, koks tiekéjas ir (ar) gamintojas yra
susijes su sprendziamu klausimu, nebent $iy duomeny atskleidimas yra objektyviai biitinas.

6.42. Pirkimy organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija , gavusi i§ Pretenzijos komisijos priimta motyvuota
sprendimg arba sprendima nenagrinéti pretenzijos ir apie jj (taip pat apie anksCiau pranesty pirkimo
procediros terminy pasikeitima) rastu pranesa pretenzijg pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir
suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos.

6.43. Viesyjy pirkimy komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole
nurodomi Pirkimy komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai,
Pirkimy komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariy atskirosios nuomonés. Protokola pasiraso visi
Pirkimy komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos posédyje dalyvave nariai.

6.44. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami pildant Tiekéjy apklausos pazyma. Tiekéjy apklausos
pazyma derinama su Finansiniku (siekiant uztikrinti ,,keturiy akiy“ principa), kurio ,,suderinta® reiskia, kad
savo kompetencijos ribose pritaria, kad Tiekéjy apklausos pazymos turinys atitinka teisés akty reikalavimus.
Tiekeéjy apklausos pazyma laikoma pasiraSyta Pirkimy organizatorius VIPIS priemonémis. Tiekéjy apklausos
pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus i§ arba per CPO.

6.45. Kai pirkimo procediira jvykdé¢ Jgaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius patikrina, ar pirkimas atliktas
pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Nustates neatitikimus,
Pirkimo iniciatorius informuoja apie tai [galiotaja organizacija, nurodydamas trukumus ir siiilydamas juos
iStaisyti ar nutraukti pirkimo proceduras.

6.46. Pasiiilymy pateikimo, supazindinimo su pasiiilymais, atidéjimo termino ir kiti terminai nurodyti SAMD
Pirkimy politikoje.

3 lentelé. Pagrindiniy viesuosiuose pirkimuose naudojamy minimaliy terminy atmintiné

Supaprastintas
pirkimas

Veikla Tarptautinis pirkimas

Mazos vertés pirkimas

Planuojamy atlikti pirkimy suvestinés paskelbimas Iki kovo 15 d. Patikslinus pirkimy planfal paskelbiama - ne véliau kaip
CVP IS per S darbo dienas

(VPI 26 str. 1 d.)

per 3 d.d. ES leidinyje ir
po 48 val. nuo
patvirtinimo apie

VieSyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbimus CVP skelbimo gavima Europos

per 3 d.d. per 1 d.d.

IS Sajungos leidiniy biute, | (V773457 6d) (VP] 34 str. 6 d.)
CVP IS
(VPI 34 str. 6 d.)
pasitlymy pateikimas 35k.d. (-5 k.d.) 12 kd. (-3 kd.) 3d.d.
(VP] 60 str. 4 d.) (VPI60str.4d.) | (MVPTA 24.3.4.p.)

Pirkimo dokumenty paaiskinimy ar patikslinimyne véliau kaip likus 6 k.d.| ne véliau kaip likus
ateikimas iki pasitlymy pateikimo |4 k.d. iki pasitlymy




Veikla

Tarptautinis pirkimas

termino pabaigos
(VP36 str. 5d.)

Supaprastintas

pirkimas Mazos vertés pirkimas

pateikimo termino
pabaigos
(VPI 36 str. 5d.)

Pasitilymo galiojimo uztikrinimo arba pirkimo
sutarties  jvykdymo uztikrinimo patvirtinancio|
dokumento suderinimas tickéjams

ne véliau kaip per 3 d. d. dienas nuo praS§ymo gavimo dienos

(VP][ 42 str. 3d.)

Pranesa apie priimta sprendima nustatyti laiméjusj
pasitilyma, dél kurio bus sudaroma pirkimo sutartis|
ar preliminarioji sutartis arba priezastis, dél kuriy|
buvo priimtas sprendimas nesudaryti pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties

ne veliau kaip per 3 d. d.
(VP] 58 str. 1d.)

Supazindinimas su pasitilymais

ne véliau kaip per 15 k.d.
(VP] 58 str. 2d.)

IAtidéjimo terminas

10 k.d.
(VP] 86 str. 8 d.)

5d.d.

(VP] 86 str. 8 d.) Netaikoma

Sutarties sudarymo etapas

6.47. Kai sutartis sudaroma Zodziu, informavimu apie sudaryta sutartj laikoma Tiekéjy apklausos pazymos ar
Pirkimy komisijos protokolo (jei Sie dokumentai privalomi pildyti), kuriuo nustatytas laimétojas, per VIPIS
pateikimas Uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui (sutarties vykdymui) ir Pirkimy administratoriui
(uzregistruoti jvykdyta pirkimg Pirkimy registre ir sudaryta sutartj Sutar¢iy registre) susipazinti (VIPIS). Uz
sutarties vykdyma atsakingas asmuo, jvykdegs zodine sutartj, iSlaidas pagrindziantj dokumenta — prekiy
paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta, saskaita faktira ar kitus finansinés apskaitos dokumentus ne
véliau kaip kita darbo dieng nuo jy gavimo dienos perduoda uzregistruoja VIPIS prie jvykdyto pirkimo,
duomenys automatiSkai atvaizduojami Sutarciy registre. UZ sutarties vykdymga atsakingas asmuo uztikrina, kad
saskaita faktiira biity pateikta per SABIS sistema, atlieka sgskaitos priémimo procediiras teisés akty nustatyta
tvarka.

6.48. Kai sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekty arba
pagrindines sutarties sglygas parengia pirkimo procediirg atlikes Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy
komisija.

6.49.

6.50.

6.51.

Sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti VIPIS ar DBSIS suderinti su:

6.49.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose

pritaria, kad sutartyje nustatytomis sglygomis jsigyjamas pirkimo objektas

uztikrina Organizacijos poreikius ir racionaly 1éSy naudojima;

6.49.2. Teisininku, kurio ,,suderinta reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria, kad
sutarties nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;

6.49.3. Asmens duomeny apsaugos pareiginu, kurio ,suderinta®“ reiskia, kad savo

kompetencijos ribose pritaria, kad sutartyje numatytas tinkamas asmens duomeny
tvarkymas, vadovaujantis BDAR.

Sutartj organizatorius jkelia | DBSIS vadovo pasiraSymui.

Sutartj DBSIS kvalifikuotu elektroniniu paraSu pasira$o Organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.




6.52. Organizarorius i$siuncia pasiraSyta sutartj kitos Salies pasiraSymui per DBSIS, kontroliuoja, kad sutartis
grizty pasiraSyta ir blity uZregistruota.

6.53. UzZregistruota sutartis DBSIS nukreipiama Uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui susipazinimui ir
vykdymui, Uz sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakingam asmeniui (jei jis yra paskirtas) bei Pirkimy
administratoriui informacijos Pirkimy registre ir Sutarciy registre jvedimui.

6.54. Jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar sutartyje nustatytos Kkitos sutarties
isigaliojimo salygos, Pirkimy organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija pirkimo procediira baigia tik
isitikinus, kad sutarties jsigaliojimo salygos yra jvykdytos.

6.55. Pirkimy administratorius:

6.55.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo,
sutartj ir laiméjusj pasitlyma skelbia CVP IS (iSskyrus VP] numatytas iSimtis);

6.55.2. VPI nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita,
skelbimg apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma,
projekto konkurso rezultatus;

Sutarties vykdymo etapas

6.56. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vykdydamas sutart;:

6.56.1. prizitri Organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma (iSskyrus
sutarties jvykdymo uztikrinimo prieziiirg), prekiy pristatymo, darby atlikimo,
paslaugy teikimo terminy laikymasi, taip pat atlicka prekiy, paslaugy ir darby
atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena;

6.56.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, atsizvelges i
sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina
sutarties pratesimo tikslinguma;

6.56.3. kontroliuoja, kad nebtity uzsakoma prekiy, paslaugy ir (ar) darby didesni kiekiai
ir tuo budu virSyta sutarties kaina (vertés kontrolei naudoja SABIS sistemos
iSteklius).

6.56.4. nustates, kad Organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig sutartj, Tvarkos
apraSe aptarta tvarka naujgjj pirkimg jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

6.56.5. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskaiiavimo tvarka, nustacius, kad
sutarties kaing tikslinga perskaiciuoti, kreipiasi | Teisininka, kuris jvertina
pateikta informacija ir rengia su $iuo klausimu susijusius rastus;

6.56.6. jei néra sutarties vykdymo trikumy ir/ar pazeidimy, pasiraSo prekiy, paslaugy ir
(ar) darby priémimo—perdavimo aktus (ar kitg paslaugy suteikimg, prekiy
pristatyma ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas), taip
patvirtindamas, kad tiekéjas tinkamai jvykdé sutartyje numatytus jsipareigojimus
ir neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy, ar atlikty darby;



6.56.7. pastebéjes sutarties vykdymo trikumus, esant poreikiui keisti sutartj ar atsiradus
kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo apie tai informuoti
Teisininkg;

6.56.8. priima gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose
ar sutartyje numatytus dokumentus, patvirtindamas, kad jos atitinka priémimo—
perdavimo akty duomenis . Saskaitas faktiitas priima tik per SABIS sistema, pries§
tai patikrings ar gauta sgskaita susieta su pirkimu VIPIS, ar atitinka Zodinés ar
raSytinés sutarties sglygoms.

6.57. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje nustatytas salygas,
organizatorius kei¢iama sutartj derina su Teisininku.

6.58. Priémus sprendima nutraukti sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima, kad tiekéjas sutartyje
nustatyta esming sutarties salyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais trukumais ir dél to Organizacija pritaiké
sutartyje nustatyta sankcijg, Teisininkas informuoja apie tai tiekéja ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka traukia tiekéjg j nepatikimy tiekéjy sarasa.

6.59. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminariajg) sutartj, Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo per 3
(tris) darbo dienas:

6.59.1. pasirinktomis priemonémis perduoda visg su sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusig informacijg Pirkimy administratoriui.

6.59.2. UZregistruoja informacija apie sutarties jvykdyma ar nutraukima VIPIS.

6.60. Pirkimy administratorius gaves informacijg apie jvykdyta ar nutraukta pirkimo (preliminariaja sutartj) per
3 (tris) darbo dienas atitinkamai atnaujina informacija VPM IS.

VII. SKYRIUS
PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

7.1. Pirkimy analizg, kaip laikomasi VPI, Tvarkos apraso ir kity teisés akty atlieka Pirkimy koordinatorius.

7.2.Pirkimy koordinatorius ne reciau kaip kartg i pusmetj atsitiktine tvarka Pirkimy analizei atrenka ne
maziau kaip 3 (tris) jvykdytas ar vykdomas (kuriose jau nustatytas pirkimo laimétojas) pirkimo
procediiras (toliau — Vertinamas pirkimas) ir 3 (tris) jvykdytas arba ne maziau kaip pus¢ mety
vykdomas sutartis (toliau — Vertinama sutartis).

7.3. Pirkimy koordinatorius, atlikgs Vertinamo pirkimo ir (ar) Vertinamos sutarties analize, apibendrina
gautus rezultatus ir kartu su numatytais korekciniais veiksmais ir/ar rekomendacijomis dél pirkimo
proceso tobulinimo bei jy jgyvendinimo planu (jeigu toks reikalingas) tarnybiniu praneSimu pristato
Organizacijos vadovui.

7.4. Pirkimy koordinatorius, atsizvelgdamas j Pirkimy analizés rezultatus, taip pat mety eigoje pastebétus ir
(ar) kity asmeny indikuotus pirkimy ir (ar) sutar¢iy vykdymo trikumus, kiekvienais metais iki sausio
15 d. Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui pristato:

7.7.1. siillomus stebéti pirkimy rodiklius ir jy siektinas reikSmes;

7.7.2. ne maziau kaip po viena tiksla, kuris, atsizvelgiant | Tvarkos apraSe numatytas Darbuotojo
atsakomybes, padéty uztikrinti Tvarkos apraso laikymasi, tobulinti pirkimy procesg ir siekti
nustatyty rodikliy.

7.5.Suderinus reikSmes, Organizacijos vadovas gali nurodyti, kad numatyti tikslai buty jtraukti j
Darbuotojy metines uzduotis ir (ar) lukescius.



7.6. Pirkimy koordinatorius ne reciau kaip kartg j pusmetj Organizacijos vadovui pristato pasiektas rodikliy
ir tiksly reikSmes ir sitilomus tobulinimo veiksmus bei jy jgyvendinimo plang, jei rodikliy reikSmés
neatitinka siektiny.

VIII . BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8.1.Uz perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. VieSyjy pirkimy
Lietuvos Respublikos jstatymus.

8.2.Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis, galutinj
sprendima dél jy priima Organizacijos vadovas.

8.3.Pirkimy koordinatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinimg. Tvarkos apraSas kei¢iamos
pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzilirimas ne recCiau kaip karta per metus, o esant poreikiui —
atnaujinamas.

8.4. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams yra atsakingi uz jiems
priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos apraSe aptarta tvarka.

8.5. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] nustatyta
tvarka.

IX. SKYRIUS
PRIEDAI

4. ApraSo priedai:

4.1.Priedas Nr. 1. Pirkimy poreikio sgrasas.

4.2. Priedas Nr. 2. Pridiskiy socialinés globos namy vieSyjy pirkimy procediiruose dalyvaujanciy
asmeny, jy atsakomybiy sri¢iy ir komisijy sarasas.

4.3. Priedas Nr. 3. NesaliSkumo deklaracijos forma.

4.4. Priedas Nr. 4. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.



Eil. Nr. *

Pirkimo pavadinimas *

Bendrojo viesyjy
pirkimy Zodyno kodas *
(nurodomas vienas
pagrindinis kodas)

Pirkimo objektas
(prekes, paslaugos
ar darbai) *

Papildomi BVPZ kodai

Pirkimo verté
be PVM *

PVM
tarifas *

Pirkimo budas *




Organizacija *

Padalinys *

Skyrius

Iniciatorius *

Pirkimo vykdytojas

Per CPO
katalogg *
(Taip; Ne)

Nepirkimo i§ CPO
katalogo priezastis




Prudiskiy socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

priedas

Nepirkimo i§ CPO
katalogo pastaba

Per CVP IS *
(Taip; Ne)

Taikomi
aplinkosauginiai
reikalavimai *
(Taip; Ne)

Rezervuotas
pirkimas *
(Taip; Ne)

Metai *

Planinis
(Taip; Ne) *

Centralizuotas / Decentralizuotas
(Centralizuotas, Decentralizuotas,
Centralizuotas perduodant j SCPO,
Nenurodyta) *

Pirkimo
paskelbimo
data

Pirkimo
inicijavimo
data




Sudaryti
sutartj iki

Numatomas
kiekis ar
apimtis

Mato vnt.

Pirkimo pradzia
(ketvirtis)

Ketinamos sudaryti
sutarties trukme
(mén)

Pasiiilymo
vertinimas

Faktinis iniciatorius

Finansininkas, atsakingas uz
nurodyta fin. Saltinj




Finansavimo $altinio
kodas

Ekonominé
klasifikacija

Programa
(Priemong)

Valstybés funkcija
(Funkciné
klasifikacija)

Biudzeto eilutés
savininkas

Biudzeto kodas

Projekto savininkas /
koordinatorius




Projekto savininko
padalinys

Projekto savininko
skyrius

Projektas (kodas)

Investicinis kodas

Suinteresuotieji
tiekéjai (Taip; Ne)

Sutarties tipas
(Vienkartine;
Daugkarting)

Sutarties
vykdymo salygos




Sutarties vykdymo
metu tatkoma
kainodara

Trumpo
proceso
pirkimas
(Taip; Ne)

Poreikio Nr.

'Vadovaujamasis
jstatymas




PLANO FORMOS PILDYMO TAISYKLES

Privaloma uZpildyti stulpelius, kurie pazyméti Zvaigzdute (*). Kiti stulpeliai néra privalomi, taciau jei Zinosit

Bendrojo viesyjy pirkimy Zzodyno Pirkimo objektas
kodas (nurodomas vienas pagrindinis (prekés, paslaugos ar
Eil. Nr. Pirkimo pavadinimas kodas) darbai)
Bltina uzpildyti, Jrasykite pirkimo Galima jrasyti tik vieng pilng BVPZ Galimos reikSmeés:
kad sistema pavadinima kodg su briksneliu ir skai¢iumi po juo

Zinoty, kiek
eiluciy jtraukti
importuojant

be tarpy. Pvz., 30232120-1

prekeés

paslaugos

darbai



:e kitg informacija, rekomenduojame juos uzpildyti.

Papildomi BVPZ kodai Pirkimo verté be PVM PVM tarifas

Pirkimo budas

Galima jrasyti vieng ar kelis  Jrasykite pirkimo verte Galimos reikSmeés:

BVPZ kodus. Jeigu ra3omi keli be PVM
papildomi BVPZ, jie
atskiriami kabliataskiu be

tarpy

12
21

Turi tiksliai sutapti su
pirkimo bido pavadinimu
VIPIS pirkimo budy
klaisifkatoriuje
(Administravimas >
Klasifikatoriai > VieSieji
pirkimai > Pirkimo bidai)



Organizacija

Padalinys

Skyrius

Iniciatorius

Jrasykite savo
organizacijos
pavadinima. Jrasytas
pavadinimas turi
tiksliai sutapti su
organizacijos
pavadinimu VIPIS
organizacijy
klasifikatoriuje
(Administravimas >
Klasifikatoriai >
Sisteminiai >
Organizacijos)

Jrasykite padalinio
pavadinima.
Galima jradyti tik
vieng padalin;.
Padalinio
pavadinimas turi
tiksliai sutapti su
padalinio
pavadinimu VIPIS
padaliniy
klasifikatoriuje
(Administravimas >
Klasifikatoriai >
Sisteminiai >
Padaliniai)

Jrasykite skyriaus
pavadinima. Galima
jrasyti tik vieng skyriy.
Skyriaus pavadinimas
turi tiksliai sutapti su
skyriaus pavadinimu
padalinyje VIPIS skyriy
klasifikatoriuje
(Administravimas >
Klasifikatoriai > Bendri
> Skyriai)

Nurodomas vienas
asmuo, jo vardas ir
pavardé. Asmens
vardas ir pavarde turi
sutapti su VIPIS
sistemoje esanciu
naudotojo vardu ir
pavarde



Per CPO

kataloga Nepirkimo i CPO katalogo Nepirkimo is CPO Per CVP IS
Pirkimo vykdytojas  (Taip; Ne)  prieZastys katalogo pastaba (Taip; Ne)
Nurodomas vienas Galimos Turi tiksliai sutapti su Galite nurodyti Galimos
asmuo, jo vardas ir reikSmeés jrasyta priezastimi VIPIS papildomas pastabas, reikSmeés
pavardé. Asmens sistemoje (Administravimas kodél perkama ne is CPO
vardas ir pavardé turi > Klasifikatoriai > Viesieji ~ katalogo
sutapti su VIPIS pirkimai > Nepirkimo is CPO
sistemoje esanciu prieZastys)
naudotojo vardu ir
pavarde

Taip Taip

Ne Ne



Centralizuotas /
Decentralizuotas

Taikomi (Centralizuotas,
aplinkosauginiai Rezervuotas Decentralizuotas,
reikalavimai pirkimas (Taip; Centralizuotas perduodant
(Taip; Ne) Ne) Metai Planinis (Taip; Ne) j SCPO, Nenurodyta)
Galimos reiksmés Galimos Metai, Zymeékite Taip, Galimos reikSmeés:
reikSmés kuriems jeigu plano eiluté

planuojami buvo tvirtinama iki

pirkimai. kovo 15 dienos. Jei

Pavyzdziui, po kovo 15 dienos

2026 - Zymékite Ne
Taip Taip Centralizuotas
Ne Ne Decentralizuotas

Centralizuotas perduodant j
SCPO

Nenurodyta



Pirkimo paskelbimo data  Pirkimo inicijavimo data Sudaryti sutartj iki

Nurodoma data, kada Nurodoma data su Nurodoma data su
planuojama paskelbti briksneliais, pvz., 2026-01- braksneliais, pvz., 2026-01-
pirkima arba iSsiysti 01 01

kvietima tiekéjams



Numatomas kiekis ar
apimtis

Mato vnt.

Pirkimo pradzia (ketvirtis)

Numatomas kiekis ar
apimtis yra nurodoma tik
skaiciais, pvz., 100

Mato vienetai turi tiksliai
sutapti su mato vieneto
trumpiniu VIPIS sistemos
klasifikatoriuje
(Administravimas >
Klasifikatoriai > Bendri >
Mato vienetai)

Numatytieji mato vienetai:

kart.

kJ

kg

kcal
km
kWh
kompl.
m3
cm?2
m2

lap

men.

Galimos reikSmeés:

;11

HIRIL

L1V
[

11; 11
THITHY,
I

;v

\Y



m
ul

ml

mm

min.
pak.

par.
paslauga
por.

rul.

s. |

t

val.

vnt.



Ketinamos sudaryti
sutarties trukmé (mén.) Pasitilymo vertinimas

Faktinis iniciatorius

Nurodoma maksimali Galimos reikSmeés:
ketinamos sudaryti

sutarties trukmé ménesiais.

JraSomas tik skaicius, pvz.,

12

Kaina

Kainos ir kokybés
santykis

Sanaudos

Sgnaudy ir kokybés
santykis

Nurodomas vienas asmuo, jo
vardas ir pavardé. Asmens
vardas ir pavardé turi sutapti su
VIPIS sistemoje esancio
naudotoju vardu ir pavarde



Finansininkas, atsakingas uz

nurodyta fin. saltinj Finansavimo $altinio kodas Ekonominé klasifikacija

Jeigu pildomas Finansavimo Turi tiksliai sutapti su kodu, Turi tiksliai sutapti su kodu,
Saltinio kodas, Finansininkas nurodytu VIPIS finansavimo nurodytu VIPIS ekonominiy
yra privalomas. Nurodomas tik klasifikatoriuje klasifikacijy klasifikatoriuje
vienas asmuo, jo vardas ir (Administravimas > Sisteminiai (Administravimas > Sisteminiai
pavardé. Asmens vardas ir klasifikatoriai> Finansavimas)  klasifikatoriai> Ekonominés
pavardé turi tiksliai sutapti su klasifikacijos)

VIPIS sistemoje esanciu
finansininko vardu ir pavarde
(Administravimas >
Klasifikatoriai > Bendri >
Finansininkai)



Valstybés funkcija (Funkciné

Programa (Priemoné) klasifikacija) BiudzZeto eilutés savininkas
Turi tiksliai sutapti su kodu, Turi tiksliai sutapti su kodu, Nurodomas vienas asmuo, jo
nurodytu VIPIS programos / nurodytu VIPIS valstybés vardas ir pavardé. Asmens
priemonés klasifikatoriuje funkcijos / funkcinés vardas ir pavarde turi sutapti su

(Administravimas > Sisteminiai
klasifikatoriai> Programos /
priemonés)

klasifikacijos klasifikatoriuje VIPIS sistemoje esanciu
(Administravimas > Sisteminiai naudotojo vardu ir pavarde
klasifikatoriai> Valstybés

funkcijos / Funkcinés

klasifikacijos)



BiudZeto kodas

Projekto savininkas

Projekto savininko padalinys

Jei reikia, nurodykite biudzeto
koda

Nurodomas vienas asmuo, jo
vardas ir pavardé. Asmens
vardas ir pavardé turi sutapti su
VIPIS sistemoje esanciu
naudotojo vardu ir pavarde

Galima jrasyti tik vieng padalinj.
Padalinys turi tiksliai sutapti su
padalinio pavadinimu VIPIS padaliniy
klasifikatoriuje (Administravimas >
Klasifikatoriai > Sisteminiai >
Padaliniai)



Projekto savininko skyrius Projektas (kodas)

Galima jrasyti tik vieng skyriy. Skyrius turi  Turi tiksliai sutapti su projekto kodu
tiksliai sutapti su skyriaus pavadinimu VIPIS projekty klasifikatoriuje
padalinyje VIPIS skyriy klasifikatoriuje (Administravimas > Klasifikatoriai >
(Administravimas > Klasifikatoriai > Bendri Bendri > Projektai)

> Skyriai)



Investicinis kodas Suinteresuotieji tiekéjai (Taip; Ne)

Jei reikia, nurodykite investicinj koda Galimos reikSmeés:

Taip

Ne



Sutarties tipas (Vienkartiné;
Daugkartiné)

Sutarties vykdymo sglygos

Galimos reikSmeés:

Vienkartiné

Daugkartiné

Turi tiksliai sutapti su sutarties vykdymo
sglygomis VIPIS sistemos klasifikatoriuje
(Administravimas > Klasifikatoriai >
Bendri > Sutarties vykdymo sqglygos)



Sutarties vykdymo metu Trumpo proceso pirkimas
taikoma kainodara (Taip; Ne)

Turi tiksliai sutapti su sutarties  Galimos reikSmés:
vykdymo kainodara VIPIS

sistemos klasifikatoriuje

(Administravimas >

Klasifikatoriai > Bendri >

Sutarties vykdymo kainodara)

Taip

Ne



Poreikio Nr. Vadovaujamasis jstatymas

Tai poreikio / paraiskos planui dokumento Galimos reikSmeés:
numeris. Jei jis uZpildytas, sistema sukurs plano

eilute ant nurodyto poreikio. Norédami

apjungti kelis poreikius j vieng plano eilute,

poreikius atskirti kabliataskiu be tarpy. Jei

lauka paliksite tuscig, bus kuriama nauja plano

eiluté su nauju poreikiu. Pildoma tik tada, kai

sistemoje yra sukurti poreikiai, bet dar néra

plano eiludiy.

VP|

VPAGSS)



Prudiskiy socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas

PRUDISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE
DALYVAUJANCIU ASMENU, JU ATSAKOMYBIU SRICIU IR KOMISIJU SARASAS

Finansininkas- pareigas vykdo planavimo ir finansy valdymo padalinio vadovas;
Teisininkas- pareigas vykdo teisininkas;

Asmens duomeny apsaugos pareigiinas- pareigas vykdo teisininkas ir/ ar asmens duomeny
pareiginas;

Uz planavima atsakingas asmuo-pareigas vykdo vieSyjy pirkimy specialistas;

UzZ interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo- pareigas vykdo personalo specialistas;
Pirkimy komisija- pareigas vykdo direktoriaus jsakymu paskirti asmenys;

Pretenzijy nagrinéjimo komisija- pareigas vykdo direktoriaus jsakymu paskirti asmenys;
Pirkimy koordinatorius-pareigas vykdo vieSyjy pirkimy specialistas;

Pirkimy administratorius- pareigas vykdo viesyjy pirkimy specialistas;

CVP IS administratorius-pareigas vykdo vieSyjy pirkimy specialistas;

Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo- pareigas vykdo amenys nurodyti konkreciose sutartyse.

Iniciatoriai:

1. Ukio ir aptarnavimo padalinio vadovas,
Maitinimo padalinio vadovas;
Buitiniy paslaugy padalinio vadovas;
Sveikatos prieziiiros padalinio vadovas;
Socialiniy paslaugy padalinio vadovas;
Vyriausiasis socialinis darbuotojas;
Socialinis darbuotojas;
Individualios priezitiros darbuotojas darbo organizavimui;
9. Sveikatos prieziiiros paslaugy koordinatorius;
10. Dietistas;
11. Kineziterapeutas;
12. Masazuotojas;
13. Buities paslaugy specialistas;
14. Vyresnysis finansininkas;
15. Veiklos valdymo specialistas;
16. Viesyjy pirkimy specialistas;
17. Personalo specialistas;
18. Teisininkas;
19. Ukvedys;

e A i

Organizatoriai/Atsako uz nurodyty sri¢iy pirkimy organizavima:

1. VieSyjy pirkimy specialistas- visi vieSai skelbiami pirkimai (skelbiamos apklausos, atviri
konkursai, tarptautiniai konkursai ir t.t.), jvairiy paslaugy pirkimai organizacijos veiklai
uztiktinti, mokymai.

2. Ukio ir aptarnavimo padalinio vadovas- kuro, elektros, statybiniy medZiagy, jvairiy
paslaugy pirkimai, susjj¢ su globos namy tkine veikla, draudimo paslaugos, techninés
pastaty ir turto prieziiros bei remonto paslaugos, dalys ir medziagos patalpy ir turto
remontui, jvairls buitiniai prietaisai, jranga, baldai, prekés ir paslaugos teritorijos prieziiirai,
ekometrijos paslaugos.



3. Maitinimo padalinio vadovas- maisto produkty pirkimai, inventoriaus maitinimo padalinio
veiklai organizuoti jsigijimas, dekoracijos maitinimo padaliniui, mokymai maitinimo
padaliniui, prietaisy ir patalpy remontas, paslaugos susjjusios su maitinimo padalinio veikla.

4. Buitiniy paslaugy padalinio vadovas- aprangos, avalynés, minkSto inventoriaus pirkimai,
butinés prekés, chemija, valikliai, skalbikliai, valymo inventorius, jvairQis prietaisai, prekeés
ir paslaugos buitiniy paslaugy padalino darbui uZtikrinti, mokymai.

5. Sveikatos priezilros padalinio vadovas- vaisty ir medicinos prekiy pirkimai, jvairios
svekatos priezitiros paslaugos, prekés ir paslaugos susjjusios su sveikatos prieziiiros
padalinio darbo specifika, IT paslaugos, mokymai.

6. Socialiniy paslaugy padalinio vadovas- mokymai, edukacijos ir pramoginés paslaugos,
kelionés ir apgyvendinimo paslaugos, moksliniai ir socialiniai tyrimai, jvairios prekés ir
paslaugos gyventojy reikméms, baldai, buitiniai prietaisai, priemonés uZimtumui, jvairios
prekés ir paslaugos socialiniy paslaugy padalinio veiklai uztikrinti.

7. Personalo specialistas- kanceliariniy prekiy pirkimai, paSto paslaugy pirkimai, mokymai ,
biuro jrangos, jos daliy, kasecCiy ir jvairaus remonto pirkimai, mobilusis rySys, stacionaris
telefono paslaugos

Ekspertai:

1. Ukio ir aptarnavimo padalinio vadovas,

2. Maitinimo padalinio vadovas;

3. Buitiniy paslaugy padalinio vadovas;

4. Sveikatos prieziiiros padalinio vadovas;

5. Socialiniy paslaugy padalinio vadovas;

6. Planavimo ir finansy valdymo padalinio vadovas;

7. lvairiy sri¢iy ekspertai, kuriy paslaugos yra jsigijamos pagal poreikj.

Prevencing pirkimuy kontrol¢ atliekantis asmuo:

1.
2.

Pirkimy koordinatorius;
Finansininkas;



Prudiskiy socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
4 priedas

PRUDISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkimg,
vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2026 m. d. Nr.

Prudiskes

Biuidamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacija;

1.2. man patikeétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu biidu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasitilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZztikrinti saZiningg konkurencijg.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusiag informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji  teisés aktai numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanCioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Prudiskiy socialinés globos namy
vadovo (ar jo jgalioto asmens). Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ Sig informacijg pateikusioji Salis ir kurios atskleidimas
néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kurivos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Prudiskiy socialinés globos namams ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardeé)



Prudiskiy socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

PRUDISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

2026 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man 18aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso konflikto
situacijg ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas
ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates,
kad patekau | interesy konflikto situacijg, pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane
stebétojo teisémis dalyvauti viesojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkaniosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus
vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atlickamy pareigy pavadinimas)
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